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1. Инструкция участникам открытого конкурса

на поставку офисной мебели
Предмет открытого конкурса: поставка офисной мебели согласно Приложению . Начальная цена контракта:  250 тысяч рублей. Место и срок поставки товара: в течении 20 дней с момента заключения муниципального контракта по адресу: Сыктывдинский район, с.Выльгорт, ул.Д.Каликовой, 72.

1.1. Заказчик – администрация сельского поселения «Выльгорт», Сыктывдинский район, с.Выльгорт,ул.Д.Каликовой,72, тел./факс  (8-230) 7-18-33, 7-15-33.
1.2. Организатор конкурса – администрация сельского поселения «Выльгорт»,Сыктывдинский район, с.Выльгорт, ул.Д.Каликовой, 72, тел./факс(8-230) 7-18-33, 7-15-33.
1.3. Источник финансирования.

 – бюджет сельского поселения «Выльгорт».

1.4. Валюта, используемая для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками): валюта Российской Федерации (рубль).
1.5. Правомочность участников конкурса.

Настоящее приглашение к участию в конкурсе распространяется на всех юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, которым Российским законодательством разрешено заниматься изготовлением и продажей офисной мебели.

1.6. Одна конкурсная заявка от каждого участника конкурса.

Каждый участник конкурса может подать только одну конкурсную заявку. В случае, если участник конкурса подает более одной конкурсной заявки (за исключением альтернативных предложений в соответствии с настоящей документацией для конкурса), все конкурсные заявки с его участием отклоняются, независимо от характера проведения и результатов конкурса.

1.7. Затраты на участие в конкурсе.

Участник конкурса несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей конкурсной заявки, а организатор конкурса и заказчик не отвечают и не имеют обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурса.

1.8. Разъяснение документации для конкурса.

Участник конкурса, которому необходимо получить какие-либо разъяснения в отношении документации для конкурса, может обратиться к организатору конкурса письменно или по телефону (факсу) . В течение 2-х рабочих дней со дня поступления запроса организатор конкурса ответит на запрос участника конкурса, связанный с разъяснением конкурсной документации, если запрос поступил к заказчику не позднее, чем за 5 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

1.6. Внесение поправок в документацию для конкурса.

Не позднее, чем за 20 дней до дня окончания подачи конкурсных заявок организатор конкурса может по любой причине внести поправку в документацию для конкурса. Все участники конкурса, получившие документацию для конкурса, в течение 5 рабочих дней, со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию уведомляются  о внесенной поправке письмом или факсом. Для того, чтобы предоставить участникам конкурса достаточно времени для учета внесенных поправок при подготовке своих конкурсных заявок, организатор конкурса при необходимости может перенести крайний срок подачи конкурсных заявок. Внесенные изменения в дальнейшем являются составной частью документации для конкурса.

2. Инструкция по подготовке конкурсных заявок.

2.1 Документация, входящая в конкурсную заявку.

Конкурсная заявка, подготовленная участником конкурса, должна содержать:

· конкурсную заявку и спецификацию стоимости работ (услуг), заполненные в соответствии с настоящей инструкцией (по форме, указанной в п.3.1. настоящей документации для конкурса);

· документальное подтверждение, подготовленное согласно настоящей инструкции, свидетельствующее о том, что участник конкурса имеет право на подачу конкурсной заявки и обладает квалификацией, необходимой для выполнения договора;

· документальное подтверждение, подготовленное в соответствии с настоящей инструкцией, свидетельствующее о том, что выполненные участником конкурса работы (оказанные услуги) приемлемы и соответствуют требованиям, изложенным в документации для конкурса.

2.2. Форма конкурсной заявки и спецификации стоимости работ (услуг)

Участник конкурса заполняет форму конкурсной заявки и соответствующую спецификацию стоимости работ (услуг), включенную в документацию для конкурса, с указанием вида работ (услуг), с его кратким описанием, объемом и стоимостью, которые должны быть подписаны уполномоченным лицом и скреплены печатью.

2.3. Стоимость конкурсной заявки.

Участник конкурса указывает в  спецификации полную стоимость работ (услуг) с учетом всех расходов, необходимых на выполнение работ.

Стоимость работ (услуг), предлагаемая участниками конкурса, должна оставаться фиксированной на протяжении всего срока выполнения договора и не меняться в дальнейшем.

2.4. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе.

Участник конкурса должен представить в составе своей документации, входящей в конкурсную заявку документы, подтверждающие правомочность его участия в конкурсе и его квалификацию, достаточную для выполнения договора:

1. общие сведения об участнике конкурса

· наименование, организационно-правовая форма юридического лица, почтовый адрес, телефон/факс, Ф.И.О. руководителя, банковские реквизиты - для юридических лиц; телефон, Ф.И.О. контактного должностного лица для работы организатора конкурса с участником конкурса

· Ф.И.О., место регистрации (почтовый адрес), данные документа удостоверяющего личность, телефон/факс, банковские реквизиты - для индивидуальных предпринимателей; телефон, Ф.И.О. контактного должностного лица для работы организатора конкурса с участником конкурса;

2. - копию устава и копию свидетельства о внесении в Единый государственный реестр            юридических лиц - для юридических лиц;

         -  копию свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных           

            предпринимателей -  для индивидуальных предпринимателей;

3. бухгалтерский баланс и форму №2 приложения к балансу на последнюю отчетную дату, заверенные налоговым органом, либо налоговую декларацию по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения.

4. копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

5. специализацию и опыт выполнения работ на рынке услуг Республики Коми за 2006 г.;

6. справку, подписанную руководителем предприятия, о задолженности (отсутствие таковой) по уплате налогов и сборов во все уровни бюджетов на дату, не ранее даты опубликования извещения о проведении конкурса;

7. справку, подписанную руководителем предприятия, подтверждающую отсутствие ареста объектов недвижимости, находящихся на балансе участников конкурса, датированную числом не ранее даты опубликования извещения о проведении конкурса;

8. справку, подписанную руководителем предприятия, что в отношении последнего не возбуждено дело о несостоятельности (банкротстве), датированную числом не ранее даты опубликования извещения о проведении конкурса.;

9. копию лицензии на выполнение работ (услуг).

Документальное подтверждение квалификации участника конкурса и его способности выполнить договор должно удостоверить в том, что участник конкурса обладает финансовыми, техническими и производственными возможностями необходимыми для реализации договора. 

Оригинал конкурсной заявки должен быть отпечатан и подписан участником конкурса или лицом, имеющим полномочия возложить на участника конкурса обязательства по договору. Все страницы конкурсной заявки должны быть пронумерованы. Никакие исправления не будут иметь силу, за исключением тех случаев, когда они внесены лицом, подписывающим заявку.

Участник конкурса должен запечатать оригинал конкурсной заявки в конверт, пометив его соответственно «Оригинал».

Конверт должен:

· быть адресован организатору конкурса по адресу: 168220, Сыктывдинский район, с.Выльгорт, ул.Д.Каликовой, д.72.

· содержать название предмета конкурса «на поставку офисной мебели» и слова «не вскрывать до «05 июня  2007 г,10.00 час.»

Не допускается указывать на конверте наименование участника размещения заказа.

2.5.  Срок действия конкурсной заявки.

Конкурсные заявки остаются в силе в течение 20 дней после вскрытия конкурсных заявок. В случае, если участник конкурса указывает более короткий срок действия конкурсной заявки, такая заявка отклоняется, как не отвечающая условиям конкурса.

2.6. Дата и время окончания приема заявок: 05 июня 2007 года 10.00 часов по московскому времени.

2.7. Изменения в конкурсных заявках и их отзыв.

Участник конкурса может изменить или отозвать свою конкурсную заявку после ее подачи при условии, что организатор конкурса получит письменное уведомление об изменении (включая замену или отзыв заявки) до истечения установленного срока представления конкурсных заявок.

Уведомление может быть направлено как, письменно так и по факсу. Никакие изменения  не вносятся в конкурсные заявки после истечения срока их подачи.

Конкурсные заявки нельзя отзывать в промежутке между окончательной датой их подачи и датой истечения срока их действия, который указан участником конкурса в форме конкурсной заявки.

Конкурсные заявки не возвращаются и хранятся у организатора конкурса в течение трех лет.

2.8. Порядок вскрытия конкурсной комиссией конвертов с конкурсными заявками.

Председатель конкурсной комиссии вскрывает все конверты с конкурсными заявками непосредственно после окончания срока подачи конкурсных заявок в присутствии представителей участников конкурса, которые пожелают принять в этом участие, 05 июня  2007 года по адресу: Сыктывдинский район, с. Выльгорт, ул. Д. Каликовой,72 в 10 часов по московскому времени. Для участия в переговорах (по разъяснению конкурсных заявок) после вскрытия конвертов с конкурсными заявками представители участников конкурса должны иметь соответствующие полномочия (доверенность).

При вскрытии конвертов с конкурсными заявками объявляются наименование, адрес участника и стоимость конкурсной заявки и заносятся в протокол процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты вскрываются и в тот же день такие конверты и заявки возвращаются участникам размещения заказа.

2.9.  Соблюдение конфиденциальности.

Информация относительно изучения, оценки и сопоставления конкурсных заявок, а также рекомендаций по присуждению договора не подлежит разглашению участникам конкурса или иным лицам, которые официально не имеют отношения к этому процессу, до того как будет объявлен победитель конкурса.

2.10. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
Конкурсная комиссия рассматривает конкурсные заявки на соответствие требованиям конкурсной документации, наличия ошибки в расчетах, всех подписей на документах, а также правильности оформления конкурсной заявки в целом. Если будут расхождения между цифрами и словами, то предпочтение будет отдаваться сумме, выраженной словами.

До проведения подробной оценки конкурсных заявок конкурсная комиссия определяет, насколько каждая конкурсная заявка отвечает требованиям, изложенным в документации для конкурса. Отклонения, противоречия или оговорки, касающиеся важнейших положений, таких как о применимом законодательстве, налогах и пошлинах, полноты документации и др. считаются существенным отклонением.

2.11. Оценка и сопоставление конкурсных заявок.
Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, которые ранее были определены как по существу отвечающие требованиям, изложенным в документации для конкурса. Сопоставление и оценка заявок осуществляется исходя, из следующих критериев:

· цена контракта, предложенная участником конкурса с учетом всех расходов, связанных с выполнением работ;

· срок выполнения работ;

· срок  предоставления гарантии качества работ. 

Выигравшим конкурс признается лицо, которое по заключению конкурсной комиссии предложило лучшие условия выполнения договора.

Члены конкурсной комиссии и заказчик подписывают протокол конкурса. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 10 дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Протокол оценки и сопоставления конкурсных заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте (syktyvdin.ru) и опубликовывается в официальном печатном издании (газета «Наша жизнь» - издание главы муниципального района «Сыктывдинский» и Совета муниципального района «Сыктывдинский») организатором конкурса соответственно в течение одного дня и пяти дней после дня подписания указанного протокола.

2.12. Признание конкурсной заявки выигравшей конкурс.
Конкурсная комиссия должна удостоверится, что участник конкурса, представивший отвечающую требованиям  конкурсную заявку с наименьшей стоимостью на данный момент, имеет достаточную квалификацию, чтобы удовлетворительно выполнить условия конкурса.

Первой по определению достаточности квалификации участника рассматривается заявка, имеющая наименьшую стоимость.

При положительном определении квалификации участника относительно других заявок он признается победителем конкурса.

При недостаточности квалификации конкурсная заявка отклоняется, а конкурсная комиссия переходит к рассмотрению следующей.

2.13. Право конкурсной комиссии принимать или отклонять конкурсные заявки

Конкурсная комиссия оставляет за собой право принимать или отклонять любую конкурсную заявку в соответствии с настоящей инструкцией, а также прекратить процедуру конкурса и отказаться от всех заявок не позднее чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, не неся при этом никакой ответственности перед участниками конкурса, которым такое действие может принести убытки. В течение 2-х дней со дня принятия решения о прекращении конкурса заказчик вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и направляет соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

2.14. Заключение муниципального контракта.

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передают победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

В течение 3 дней с момента признания конкурсной заявки, выигравшей конкурс, победивший участник конкурса должен подписать договор, проставить на нем дату и вернуть один экземпляр заказчику.

Договор считается заключенным с момента подписания его обеими сторонами, победителем конкурса и заказчиком. 

Если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил заказчику подписанный контракт, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

3.Конкурсная заявка.

                                                                                                     Дата _____________

Кому: Администрация сельского поселения «Выльгорт»

От кого: ________________________________________________________________________

Находящегося по адресу: __________________________________________________________

Уважаемые господа!

Изучив документацию для конкурса «На поставку офисной мебели»  , получением которой настоящим удостоверяемся, мы нижеподписавшиеся, предлагаем выполнить следующие виды работ (услуг) ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________( описание работ (услуг))

в соответствии с указанной документацией для  конкурса на сумму ________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                        

(цифрами и прописью)

Мы обязуемся в случае принятия нашей Конкурсной заявки выполнить работы (услуги) в соответствии с документацией в срок ______________, и предоставить срок гарантии качества _________________.

Мы согласны придерживаться положений настоящей Конкурсной заявки в течение _____ дней, начиная с даты, установленной как день вскрытия конвертов с конкурсными заявками в соответствии с пунктом 2.5. Инструкции участникам конкурса. Эта конкурсная заявка будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения указанного периода.

До подготовки и оформления официального договора настоящая конкурсная заявка будет выполнять роль обязательного договора между нами и заказчиком (получателем)

______________________________                                                 ______________________

                      (должность)                                                                                                           (подпись)

печать

3.1. Спецификация стоимости товара, работ (услуг)

	№ п/п
	Наименование товара, работ (услуг)
	Стоимость товара, работ (услуг)

	i. 
	ii. 
	iii. 

	
	
	

	
	ИТОГО:
	


Подпись и печать подрядчика _____________________________ 

 Информацию по  условиям поставки продукции можно получить по тел.(8-230) 7-18-33, 7-15-33.

4. Условия размещения заказа.
Стоимость товара и работ определяется по результатам конкурса, исходя из стоимостей, представленных поставщиками;

Стоимость товара и работ остается неизменной  в течение всего срока действия договора;

Качество продукции должно соответствовать требованиям ГОСТов;

Заказчик может вносить в заявку уточнение срока поставкитовара;

Срок выполнения договора подряда, порядок, обязанности и ответственность сторон определяются условиями договора, заключенного между победителем конкурса и заказчиком;

Условия оплаты: предоплата в размере 30 %, окончательный расчет- по окончании поставки продукции.
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