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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы  муниципального района -

руководителя администрации района муниципального образования

муниципального района «Сыктывдинский»

 Муниципальнöй районса  юралысьлöн - 

«Сыктывдiн» муниципальнöй районса муниципальнöй юкöнса 
администрацияса юрнуöдлысьлöн

ШУÖМ

от 15 января 2008 года                                                                                     N 1/21     
Об утверждении Положения о секторе муниципального заказа 
администрации муниципального образования муниципального района 
«Сыктывдинский»
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить и ввести в действие Положение о секторе муниципального заказа администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» согласно приложению. 
2. Сектору муниципального заказа руководствоваться данным Положением в своей работе.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального района - руководителя администрации района по экономике и финансам Пономарева С.В. 
Глава муниципального района –
руководитель администрации района

                              
  А.А.Рудольф 
Приложение  

к постановлению главы муниципального района -

 руководителя администрации района 

от  15 января 2008 года N 1/21
ПОЛОЖЕНИЕ 

о секторе муниципального заказа администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»
1. Общие положения
1.1. Сектор муниципального заказа администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» (далее – сектор) является структурным подразделением администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования для муниципальных заказчиков муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», и уполномоченным на ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных от имени муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», за исключением подписания муниципальных контрактов. 

1.2. Сектор в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Республики Коми, нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, Республики Коми и нормативными правовыми актами муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», Уставом муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», Правилами внутреннего распорядка, а также настоящим Положением.
1.3. Сектор является единственным уполномоченным органом муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» по организации размещения заказов в форме торгов, запроса котировок цен для муниципальных нужд, с правом привлечения специализированной организации для подготовки и проведения торгов, и единственным уполномоченным органом на ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, заключенных от имени муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский».
1.4. Сектор подконтролен заместителю главы муниципального района – руководителя администрации района по экономике и финансам.

1.5. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», государственными органами, а также с хозяйствующими субъектами в части своей компетенции.
1.6. Порядок взаимодействия уполномоченного органа с муниципальными заказчиками устанавливается нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», настоящим Положением.

II. Цели и основные задачи сектора

2.1. Целью сектора является: внедрение и совершенствование института муниципального заказа, обеспечение защиты имущественных интересов муниципального района при проведении торгов, запроса котировок цен и заключения муниципальных контрактов посредством контроля за проведением торгов, запроса котировок цен и включения соответствующих условий в муниципальные контракты.

2.2. Основными задачами в части своей компетенции являются:

2.2.1. Формирование политики и организация деятельности муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» в области муниципального заказа.
2.2.2. Организация подготовки муниципального заказа к размещению.
2.2.3. Организация проведения торгов, запроса котировок цен.

2.2.4. Анализ информации о муниципальных потребностях в товарах (работах, услугах), которые могут стать предметом муниципального заказа.

2.2.5. Эффективное использование бюджетных средств при размещении муниципального заказа.
2.2.6. Обеспечение гласности и прозрачности размещения заказа.

III. Функции
3.1. В соответствии с возложенными на него задачами, сектор выполняет следующие функции:

3.1.1. Организация сбора и обобщения заявок от муниципальных заказчиков на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, в том числе для проведения совместных торгов.
3.1.2. Формирование сводного прогноза потребностей в продукции, закупаемой для муниципальных нужд на основании представленных сведений от муниципальных заказчиков. Формирование номенклатурного перечня продукции, закупаемой для муниципальных нужд.

3.1.3. Ведение информационной базы данных по номенклатуре товаров, работ, услуг, закупаемых для муниципальных нужд на очередной финансовый год.
3.1.4. Организация и проведение торгов, в том числе совместных торгов, запроса котировок цен в порядке, установленном действующим законодательством. Формирование составов конкурсных, аукционных, котировочных комиссий, с обязательным включением в их состав представителей муниципальных заказчиков.
3.1.5. Ведение реестра муниципальных контрактов в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.1.6. Организация запросов для получения необходимой информации у муниципальных заказчиков, а также иных лиц.

3.1.7. Разработка проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам, относящимся к их компетенции, направленных на обеспечение наиболее эффективного размещения муниципального заказа.
3.1.8. Информационное обеспечение размещения заказов.
3.1.9. Обеспечение целостности, достоверности, сохранности и конфиденциальности информации, используемой в работе.
3.1.10. Подготовка предложений по повышению квалификации сотрудников.

3.1.11. Ведение архива документации о размещении заказов.

3.1.12. Организация изучения платежеспособного спроса и предложения на товарных рынках, а также уровня цен на товары, работы, услуги в муниципальном образовании муниципального района «Сыктывдинский».

3.1.13. Предоставление статистической отчетности в установленном законодательством порядке.
3.1.14. Ведение раздела на официальном сайте администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» о муниципальных закупках.
3.1.15. Выполнение иных полномочий, не запрещенных действующим законодательством, необходимых для эффективной деятельности.
IV. Взаимоотношения с муниципальными заказчиками
4.1. Муниципальные заказчики самостоятельно или через курирующие их структурные подразделения администрации направляют в сектор заявки на размещение муниципального заказа по утвержденной форме с обязательным включением всех требующихся сведений, в пределах утвержденного объема муниципального заказа и с обязательным приложением технического задания (в том числе на магнитных носителях) по предмету торгов, запроса котировок цен. При этом сектор организует конкурсные, аукционные и котировочные процедуры непосредственно на основании представленных заявок.
4.2.  Сектор вправе самостоятельно, на основании поступивших от муниципальных заказчиков заявок, организовывать совместные торги с предварительным уведомлением муниципальных заказчиков.
4.3. Заказчики по итогам размещения заказа направляют сведения о заключенных, исполненных, прекращенных муниципальных контрактов в сектор в срок, установленный законодательством с момента их заключения для ведения реестров муниципальных контрактов.
V. Обеспечение деятельности сектора
5.1. Для выполнения своих функций сектор наделен следующими полномочиями:
5.1.1. Запрашивать в установленном порядке и получать от органов местного самоуправления муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», муниципальных заказчиков информацию и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию.
5.1.2. Вносить проекты нормативных правовых актов, относящихся к деятельности сектора в соответствии с регламентом администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» и Уставом муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский».
5.1.3. Проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию сектора.
VI. Руководство сектором
6.1. Сектор состоит из заведующего и специалиста. Заведующий назначается на должность и освобождается от должности главой муниципального района – руководителем администрации района.

6.2. Заведующий сектором осуществляет методологическое руководство и разработку направлений работы сектора, разрабатывает Положение о секторе, должностную инструкцию специалиста, осуществляет координацию работы всех подразделений администрации муниципального района «Сыктывдинский» по вопросам размещения заказов.
VII.       Ответственность
7.1. Заведующий сектором несет ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на сектор задач и функций, состояние трудовой и производственной дисциплины. 

7.2. Ответственность каждого работника в отдельности установлена должностными инструкциями.
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