Административный регламент

 исполнения муниципальной функции по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района, установлению требований к их содержанию    

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции - утверждение положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района, установлению требований к их содержанию    
Административный регламент исполнения Управлением культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» муниципальной функции по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района, установлению требований к их содержанию (далее - АР) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Управления культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» его структурных подразделений при осуществлении муниципальной функции в данной сфере деятельности (далее – муниципальная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Сыктывдинского района, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальная функция исполняется органом исполнительной власти Сыктывдинского района – Управлением культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» (далее - Управление).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральный закон от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2007 г., № 50, ст. 6242; 2008 г., № 30, ст. 3616);

Постановление Правительства Российской Федерации от 11 января 2006 г. № 7 «О федеральной целевой программе «Развитие физической культуры и спорта в Российской Федерации на 2006 - 2015 годы» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2006 г., № 3, ст. 304; 2007 г., № 30, ст. 3936; 2007 г., № 53, ст. 6615; 2008 г., № 31, ст. 3738);

Закон Республики Коми от 17.04.2009 N 36-РЗ «Об антикоррупционной экспертизе правовых актов Республики Коми и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Республика», N 68-69, 23.04.2009; «Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми», 24.04.2009, N 12, ст. 199; «Коми му», N 71, 14.05.2009).

1.4. Описание конечного результата исполнения муниципальной функции

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является утвержденное положение (регламент) о проведении официального физкультурного мероприятия, спортивного соревнования Сыктывдинского района (далее – положение о соревновании). 

1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении муниципальной функции

При исполнении муниципальной функции Управлением осуществляется взаимодействие с заинтересованными органами исполнительной власти Республики Коми, органами местного самоуправления в Республике Коми, государственными, общественными организациями (далее – с заинтересованными органами и организациями).

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной функции, является открытой и общедоступной.

Почтовый адрес Управления: 168220, Республика Коми, Сыктывдинский район, с. Выльгорт  улица Домны Каликовой, д.62; электронный адрес: okultsykt@mail.ru;

        Информация об адресах и справочных телефонах Управления содержится в приложении № 1 настоящего АР.

        График работы: понедельник-четверг с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 15.45; перерыв на обед с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Срок исполнения муниципальной функции – 25 рабочих дней, в том числе:

Срок начала подготовки проекта положения о соревновании – за 5 календарных дней до даты проведения официального физкультурного мероприятия, спортивного соревнования (далее – соревнования). 
Срок внутреннего согласования проекта положения о соревновании не должен превышать 3 рабочих дней.
Срок рассмотрения проекта положения о соревновании начальником Управления (лицом, исполняющим его обязанности)  – в течение 1 рабочего дня.

Срок доработки проекта положения о соревновании не должен превышать 3 рабочих дней со дня получения согласований от заинтересованных органов и организаций, если не установлен другой срок.

В случае, возникновения необходимости продления сроков подготовки проекта положения (регламента) о соревновании, он может быть продлен начальником управления (лицом, исполняющим его обязанности) на срок не свыше 30 календарных дней.

2.3. Требования к местам исполнения муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1 настоящего АР.

Помещения для исполнения государственной функции снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, исполняющих муниципальную функцию.

Помещение для исполнения муниципальной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.4. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции

Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются:

отсутствие соревнования в календарном плане проведения  физкультурно-спортивных мероприятий Сыктывдинского района на текущий год;

поручение начальника управления (лица, исполняющего его обязанности).

2.5. Другие положения, характеризующие исполнение муниципальной функции

Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции 

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

разработка проекта положения о соревновании;

согласование проекта положения о соревновании с заинтересованными органами исполнительной власти Республики Коми, органами местного самоуправления в Республике Коми, государственными, общественными  организациями;

утверждение положения о соревновании.

Порядок исполнения муниципальной функции указан в блок-схеме согласно приложению № 2 настоящего АР.

3.2. Разработка проекта положения о соревновании

3.2.1. Основаниями для начала исполнения муниципальной функции являются:

включение соревнования в Единый календарный план районных физкультурных мероприятий, спортивных мероприятий на текущий год; 

поручение начальника управления (лица, исполняющего его обязанности);

план работы Управления.
          3.2.2. Подготовку проекта положения о соревновании осуществляют должностные лица Управления, указанные в поручении начальника Управления (лица, исполняющего его обязанности), с привлечением специалистов иных организаций, принимающих участие в организации и проведении соревнования.

Должностное лицо Управления, указанное в поручение первым или обозначенное словом «ответственный», является ответственным исполнителем по разработке проекта положения о соревновании (далее -ответственное должностное лицо). Ответственное должностное лицо организует работу по разработке проекта положения о соревновании и несет ответственность за его разработку.

Срок начала подготовки проекта  положения о соревновании – не позднее, чем за 35 календарных дней до даты проведения соревнования, если в поручении начальника Управления (лица, исполняющим его обязанности) не установлен другой срок.

3.2.3. Для подготовки проектов положения о соревновании по наиболее важным соревнованиям по решению начальника Управления (лица, исполняющего его обязанности) могут создаваться рабочие группы.

3.2.4. Проект положения о соревновании должен быть проверен ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) на соответствие законодательству Российской Федерации и законодательству Республики Коми. 

По решению начальника Управления (лица, исполняющего его обязанности) проект положения может быть направлен на независимую антикоррупционную экспертизу.

Требования к содержанию положения о соревновании указаны в  приложении № 3 настоящего АР.

Проект положения о соревновании должен быть проверен на соответствие правилам русского языка.

3.2.5. Разработанный проект положения о соревновании представляется ответственным специалистом для его согласования и визирования начальнику управления (визируется ответственным должностным лицом), после чего  направляется на согласование в структурные подразделения администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» (должностным лицам), которые принимают участие в проведении соревнования (далее – структурные подразделения (должностное лицо). 

3.2.6. Разногласия структурных подразделений (должностного лица) по проекту положения о соревновании снимаются в рабочем порядке.

3.2.7. Срок внутреннего согласования проекта положения о соревновании структурными подразделениями (должностным лицом) не должен превышать 3 рабочих дней.

3.3. Согласование проекта положения о соревновании с заинтересованными органами исполнительной власти Республики Коми, органами местного самоуправления в Республике Коми, государственными, общественными и иными организациями

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по согласованию проекта положения о соревновании с органами исполнительной власти Республики Коми, органами местного самоуправления в Республике Коми, государственными, общественными и иными организациями является поступление завизированного начальником Управления (лицом, исполняющим его обязанности) проекта положения о соревновании в ответственное структурное подразделение (ответственному должностному лицу).

3.3.2. Завизированный начальником Управления (лицом, исполняющим его обязанности) проект положения о соревновании направляется  ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) для согласования заинтересованным органам исполнительной власти Республики Коми, государственным, общественным и иным организациям (далее – заинтересованные органы и организации) на бумажном носителе или по каналам связи в электронном виде.

Срок согласования положения о соревновании заинтересованными органами и организациями  - не более 3 рабочих дней.

3.3.3. Разногласия между заинтересованными органами и Управлением культуры по проекту положения о соревновании снимаются в рабочем порядке.

 

3.4. Утверждение положения о соревнованиях

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по утверждению  проекта положения о соревновании является согласованный с заинтересованными органами и организациями проект положения о соревновании.

3.4.2. Ответственный специалист (ответственное должностное лицо) представляет согласованный с заинтересованными органами и организациями проект положения о соревновании начальнику Управления  (лицу, исполняющему его обязанности).

3.4.6. Согласованный проект положения о соревновании с заинтересованными органами и организациями в порядке, установленном настоящим АР, утверждается начальником Управления (лицом, исполняющим его обязанности).

  3.4.7. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является утвержденное начальником Управления (лицом, исполняющим его обязанности) положение (регламент) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции

4.1. Текущий контроль 

Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется:

начальником Управления в соответствии с распределением обязанностей;

руководителями структурных подразделений;
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Управления нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Коми, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается начальником Управления (лицом, исполняющим его обязанности).
4.2. Контроль со стороны граждан, общественных объединений, организаций 

Контроль со стороны граждан, общественных объединений, организаций не осуществляется.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого  им решения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное обжалование 

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего АР, производится в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего АР (далее - обращение), устно к начальнику Управления. 

Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения муниципальной функции, осуществляется начальником Управления, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней: понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 17.15 часов (обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00 часов), пятница с 8.00 до 15.45 часов (обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00 часов) тел. (82130) 7 14 41, okultsykt@mail.ru.
При устном обращении к начальнику Управления, заместителю ответ на обращение, с согласия заинтересованного лица, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование Управления;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Примерная форма обращения приведена в приложении № 4 настоящего АР.

В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу муниципального органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления (лицо, исполняющего его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Управление. 

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Письменное обращение, поступившее в Управление,  должно быть рассмотрено в течение 30 дней от даты его поступления.

5.2. Судебное обжалование 

5.2.1.В случае, когда заявитель считает, что его жалоба в Управление не разрешена и письменные ответы на его запросы его не удовлетворяют, т.е., по его мнению, его права нарушены, он вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие) Управления в суд.

5.2.2. Для обращения в суд с жалобой в соответствии со ст.5 Закона Российской Федерации от 27 апреля 1993 г. №4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» («Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации», 1993, №19, ст.685; «Собрание законодательства Российской Федерации», 1995, №51, ст.4970; 2009, №7, ст.772) устанавливаются следующие сроки:

три дня со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав;

один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе Управления в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на нее письменный ответ.

Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.

5.2.3. Жалобы на действие (бездействие) должностных лиц Управления в ходе исполнения муниципальной функции рассматриваются судами общей юрисдикции.

________________________________
Приложение № 1
к Административному регламенту

исполнения Управлением культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» муниципальной функции 

по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района, установлению требований к их содержанию    

Информация об адресах и справочных телефонах 

Управления культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»

168022, с.Выльгорт, ул. Домны Каликовой, д. 62
Телефоны, адреса электронной почты:

        Телефон для справок:  (882130) 72172 -  Лыюров Константин Борисович, Патов  Александр Сергеевич;
электронный адрес: okultsykt@mail.ru 

Приложение № 2
к Административному регламенту

исполнения Управлением культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» муниципальной функции 

по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района, установлению требований к их содержанию    

Блок – схема

последовательности действии при исполнении 

Управлением культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» муниципальной функции 

по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района, установлению требований к их содержанию














Приложение № 3
к Административному регламенту

исполнения Управлением культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» муниципальной функции 

по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района, установлению требований к их содержанию    

	УТВЕРЖДАЮ

Начальник Управления культуры
__________________(И.О.Ф.)

(подпись, печать)

«__»_________20__г.
	УТВЕРЖДАЮ

(учредитель соревнований)

__________________(И.О.Ф.)

(подпись, печать)

«__»_________20__г.
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель федерации

Республики Коми

по виду спорта

__________________(И.О.Ф.)

(подпись, печать)

«__»_________20__г.




П О Л О Ж Е Н И Е
о _____________________________________

               (наименование соревнований)

1. Цели и задачи
· популяризация вида спорта в районе;
· повышение спортивного мастерства спортсменов;
· комплектование сборной  команды  Сыктывдинского района по  виду  спорта 
2. Сроки и место проведения
Соревнования проводятся   с ___    по_____      20_       г.   в   спортивном   зале по адресу: ________________________. Начало соревнований (дата, время), торжественное открытие (дата, время).

3. Руководство проведением соревнований

      Общее руководство осуществляется управлением культуры администрации МО МР «Сыктывдинский». Непосредственное проведение возлагается на судейскую коллегию. Главный судья соревнований - (Ф.И.О.).

4. Участники соревнований

К участию в соревнованиях допускаются спортсмены (возраст, года рождения, весовые категории и др.), имеющие соответствующую подготовку и допуск врача.

5. Обеспечение безопасности участников и зрителей

За обеспечение безопасности участников и зрителей ответственность несет главный судья соревнований, главная   судейская   коллегия,   тренеры   и   представители команд.   
6. Определение победителей

Победители и призеры в каждом виде программы по виду спорта, в каждой возрастной группе определяются в соответствии с Правилами соревнований по виду спорта. Командный зачет определяется по следующим критериям (количество лучших результатов, по таблице очков и пр.)

7. Награждение

Участники, занявшие призовые места (1, 2, 3) во всех возрастных группах в каждом виде программы награждаются дипломами и медалями (призами). Команды, занявшие призовые места (1, 2, 3), в командном зачете награждаются дипломами (Кубками).

8. Финансирование

Расходы по организации и проведению соревнований, оплате работы судейской коллегии и обслуживающего персонала, награждению победителей и призеров соревнований - за счет (учредителя соревнований или другое).

9. Заявки
Предварительные заявки подаются в главную судейскую коллегию (проводящую организацию) за неделю до соревнований. Именные заявки в установленной форме, заверенные врачом подаются в мандатную комиссию.

Справки по телефону: (номера телефонов организаторов).

Данное положение является официальным вызовом на соревнования

Приложение № 4
к Административному регламенту

исполнения Управлением культуры администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» муниципальной функции 

по утверждению положений (регламентов) об официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях Сыктывдинского района, установлению требований к их содержанию    

Форма обращения (жалобы)

(примерная)

                 Начальнику Управления культуры администрации 

муниципального образования муниципального 

района «Сыктывдинский»
Заявление

Содержание обращения (жалобы) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____ _________ 20__ г.  _________________________________________

                                ( подпись заинтересованного лица)

Поручение начальника управления (лица, исполняющего его обязанности) о разработке проекта положения (регламента) об официальном физкультурном мероприятии, спортивном соревновании  Республики Коми (далее – проект) 








Разработка проекта положения  специалистом управления культуры, 


ответственного за разработку проекта. 








Внутреннее согласование проекта.


�
�
Согласование и визирование проекта  у начальника управления (лица, исполняющего его обязанности) должностным лицом, ответственным за разработку проекта 








Согласование проекта с заинтересованными органами исполнительной власти Республики Коми, органами местного самоуправления в Республике Коми, государственными, общественными и иными организациями 


(далее – заинтересованные органы и организации)








Анализ согласования проекта и при необходимости его доработка 








Представление проекта, согласованного с заинтересованными органами и организациями 





Утверждение положения (регламента) начальником управления (лицом, исполняющего его обязанности).























