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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации  муниципального образования 

муниципального района «Сыктывдинский»

«Сыктывдiн» муниципальнöй районса  

 администрациялöн

Ш У Ö М

от 2 ноября 2009 года                                                                                                      № 11/3297

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального района «Сыктывдинский»


Руководствуясь ст.6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", администрация муниципального района «Сыктывдинский» постановляет:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального района «Сыктывдинский» (согласно приложению).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации района Плоткина Г.Л.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального района -

руководитель администрации района                                                                           А.А.Рудольф

Приложение к постановлению

администрации муниципального

района «Сыктывдинский»

от 2 ноября 2009 года №11/3297

Административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального района «Сыктывдинский»

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального района «Сыктывдинский» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных действий (административных процедур), порядок организации и проведения проверок соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2. Муниципальная функция по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля (далее - муниципальная функция) осуществляется администрацией муниципального района «Сыктывдинский».

Органы, обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной функции: органы прокуратуры.

3. Результатом исполнения муниципальной функции является обеспечение исполнения обязательных требований законодательства установленных муниципальными правовыми актами.

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является составление актов проверок, а в случае выявления в ходе проверок нарушений - выдача предписаний об устранении выявленных нарушений.

4. Описание заявителей:

Заявителями являются физические и юридические лица, обратившиеся в администрацию муниципального района «Сыктывдинский» с заявлением, содержащим информацию о нарушениях законодательства установленных муниципальными правовыми актами.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции


5. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

5.1. Информация о правилах исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно администрацией муниципального района «Сыктывдинский»:

1) с использованием средств телефонной связи, вычислительной и электронной техники;

2) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (вестник и т.д.).

5.2. Консультации по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляются по письменным обращениям, телефону или электронной почте.

5.3. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.4. При осуществлении консультирования по телефону должностные лица администрации муниципального района «Сыктывдинский» в соответствии с запросом предоставляют следующую информацию:

1) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства администрации района заявления по вопросам муниципального контроля;

2) о принятии решения по заявлению по вопросам муниципального контроля;

3) о нормативных актах по вопросам муниципального контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

4) о месте размещения информации и справочных материалов по вопросам муниципального контроля.

Иные вопросы рассматриваются только на основании письменного обращения в администрацию муниципального района «Сыктывдинский».

5.5. Сроки исполнения муниципальной функции, прохождения отдельных административных процедур, выдачи документов, являющихся результатом исполнения муниципальной функции, приведены в разделе III Административного регламента.

6. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции.

6.1. Оснований для приостановления исполнения муниципальной функции законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

6.2. В исполнении муниципальной функции может быть отказано при отсутствии предусмотренных законодательством оснований для проведения проверки.

7. Места исполнения муниципальной функции должны соответствовать следующим требованиям:

7.1. Входы в помещения, предназначенные для исполнения муниципальной функции, и в здание оборудуются табличками с полным наименованием администрации муниципального района «Сыктывдинский».

7.2. В кабинетах (помещениях) предусматриваются места ожидания, оборудованные стульями.

7.3. Территории, прилегающие к зданиям, оборудуются местами для парковки автотранспортных средств.

7.4. В коридорах здания на стендах располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей.

7.5. Все кабинеты (помещения) в здании обозначаются информационными табличками с указанием номеров кабинетов и его названия.

7.6. Помещение для осуществления муниципальной функции обеспечивается необходимой мебелью, оборудованием, вычислительной и электронной техникой, средствами связи, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, периодическими изданиями.

7.7. В здании предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды посетителей.

7.8. Прием по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется должностными лицами администрации муниципального района «Сыктывдинский».

Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

III. Административные процедуры


8. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) подготовка и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по осуществлению муниципального контроля (далее - ежегодный план проведения проверок);

2) проведение проверок (плановых, внеплановых) и оформление их результатов;

3) принятие мер в отношении фактов нарушений законодательства установленного муниципальными правовыми актами , выявленных в ходе проведения проверок (далее - принятие мер по выявленным нарушениям).

9. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала подготовки и утверждения ежегодного плана проведения проверок, является наступление периода назначения сроков проведения проверок.

10. Ответственными за подготовку ежегодного плана проведения проверок являются должностные лица администрации муниципального района «Сыктывдинский», ответственные за организацию и проведение проверок. Права и обязанности должностных лиц администрации муниципального района «Сыктывдинский», ответственных за организацию и проведение проверок, определяются их должностными регламентами, утверждаемыми в установленном порядке главой муниципального района - руководителем администрации района.

11. Ежегодный план проведения проверок формируется руководителем аппарата администрации муниципального района с учетом требований Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

12. Включение проверок в ежегодный план проведения проверок осуществляется на основании, указанных в части 8 статьи 9 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

13. В ежегодном плане проведения проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку.

Проект ежегодного плана проведения проверок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в установленном порядке в органы прокуратуры.

Ежегодный план проведения проверок утверждается главой муниципального района - руководителем администрации района и размещается на официальном сайте администрации муниципального района «Сыктывдинский» в сети "Интернет" (http://www.syktyvdin.ru) и в официальном источнике информации газете «Наша жизнь».

14. Результатом выполнения административных процедур по подготовке и утверждению ежегодного плана проведения проверок является составление, направление в органы прокуратуры и утверждение главой муниципального района - руководителем администрации района ежегодного плана проведения проверок.

15. Внеплановые проверки проводятся на основании постановления главы муниципального района - руководителя администрации района при наличии следующих оснований:

1) получение администрацией района от юридических лиц и граждан информации, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений законодательства установленного муниципальными правовыми актами;

2) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;

Организация подготовки проведения внеплановой проверки осуществляется в соответствии со статьей 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

16. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения проверок, является наступление назначенных сроков их проведения в соответствии с ежегодным планом проведения проверок и постановления главы муниципального района - руководителя администрации района.

17. Административная процедура проведения проверок включает в себя следующие административные действия:

1) уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя о проведении проверки;

2) проведение проверки и оформление ее результатов.

17.1. Уведомление о проведении проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя осуществляется в сроки, установленные частью 12 статьи 9 и частью 16 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

17.2. Проведение проверок осуществляется должностными лицами, указанными в постановлении главы муниципального района - руководителя администрации района о проведении проверок.

Проведение проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в форме документарных и выездных проверок.

Проведение проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в периоды и сроки, указанные в ежегодном плане проведения проверок и постановлениях главы муниципального района -руководителя администрации района о проведении проверок, в порядке и сроки, установленные Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

17.3. По результатам проверки должностным лицом администрации муниципального района «Сыктывдинский», проводившим проверку, составляется акт проверки, в котором формулируется общий вывод о соблюдении (или несоблюдении)   проверяемым   юридическим   лицом   или индивидуальным

предпринимателем обязательных требований установленных муниципальными правовыми актами, в том числе включающий:

1) сведения о выявленных в ходе проверки нарушениях;

2) рекомендации по устранению нарушений, а также принятию мер по предупреждению нарушений.

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле структурного подразделения администрации муниципального района.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле структурного подразделения администрации муниципального района.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

18. Результатом выполнения административной процедуры по проведению проверок является оформление акта проверки и вручение его руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, в отношении которых проводилась проверка.

19. Юридическим фактом, являющимся основанием для принятия мер по выявленным нарушениям, являются установленные в результате проверки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, зафиксированные в акте проверки.

20. В случае выявления в результате проведения проверки нарушений обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами должностные лица администрации муниципального района «Сыктывдинский»

принимают следующие меры, направленные на обеспечение соблюдения законодательства:

1) дают обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений законодательства, выявленных в результате проведения проверки, и контролируют в установленном порядке исполнение указанных предписаний;

2) принимают меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

21.1. Предписание об устранении нарушений обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами оформляется должностным лицом администрации муниципального района «Сыктывдинский», проводившим проверку, непосредственно после завершения проверки в двух экземплярах, один из которых вместе с актом проверки вручается законному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, или их уполномоченным представителям, в отношении которых проводилась проверка, под расписку об ознакомлении.

В случае отсутствия законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, или их уполномоченных представителей предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

21.2. По завершению проверки осуществляется запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.

22. Результатом выполнения административной процедуры принятия мер в отношении фактов нарушений законодательства установленного муниципальными правовыми актами является выдача предписания об устранении нарушений законному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю (или их уполномоченным представителям).

IV. Форма и порядок контроля за исполнением муниципальной функции

23. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений осуществляется главой муниципального района-руководителем администрации района, его заместителями, курирующими вопросы исполнения муниципальной функции.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального района - руководителем администрации района.

24. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального района.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются на основании постановлений главы муниципального района - руководителя администрации района.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции, или отдельные вопросы.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

26. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц администрации муниципального района «Сыктывдинский», осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, производится в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

27. Действия (бездействия), а также принимаемые решения должностных лиц администрации муниципального района «Сыктывдинский», ответственных за проведение проверок при исполнении муниципальной функции, могут быть обжалованы главе муниципального района - руководителю администрации района, его заместителям.

27.1. Глава муниципального района - руководитель администрации района и, его заместители:

1) обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу (заявление), или его законного представителя в соответствии с положениями Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

2) вправе запрашивать в установленном порядке необходимые для рассмотрения жалобы (заявления) документы и материалы;

3) по результатам рассмотрения жалобы (заявления) принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

27.2. Ответ на жалобу (заявление) подписывается главой муниципального района - руководителем администрации района, а в случае его отсутствия -первым заместителем.

Ответ на жалобу (заявление) направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменная жалоба (заявление) рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях глава муниципального района - руководитель администрации района вправе продлить срок рассмотрения жалобы (заявления) не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

В случае если в письменной жалобе (заявлении) не указана фамилия заявителя, направившего жалобу (заявление), и/или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

27.3. В случае выявления по результатам проведенных проверок нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, сведения о принятых мерах направляются лицу, права и (или) законные интересы которого были нарушены.

27.4. Результаты проверки, признанные на основании заявления проведенными с нарушениями законодательства Российской Федерации, отменяются постановлением главы муниципального района - руководителем администрации района.

28. В судебном порядке действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального района «Сыктывдинский», ответственных за

проведение проверок, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы в суды в соответствии с их полномочиями в течение трех месяцев со дня, когда заинтересованному лицу стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

29. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации и главой 24 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации.

