Административный регламент по исполнению муниципальной функции ведения реестра арендаторов земельных участков 
I. Общие положения

1. Административный регламент ведения реестра арендаторов земельных участков разработан в целях оптимизации процесса внесения в реестр информации о новом арендаторе и определяет сроки и последовательность действий по выполнению муниципальной функции.

2. Исполнение муниципальной функции по ведению реестра арендаторов земельных участков осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Законом Республики Коми от 28.06.2005г. № 59-РЗ «О регулировании некоторых вопросов в области земельных отношений »;

- Уставом муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»;

- Решением Совета от18.12.2009г. № 32/12-4 «Об утверждении Правил землепользования и застройки сельских поселений муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»;
- Положением об Отделе Отдел архитектуры, градостроительства и землепользования администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»;
Исполнение муниципальной функции по ведению реестра арендаторов земельных участков осуществляет Отдел архитектуры, градостроительства и землепользования администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»;
Местоположение Отдела: 168220, Республика Коми, Сыктывдинский район, с. Выльгорт, ул. Д. Каликовой, д. 62.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной функции по ведению реестра земельных участков, отнесенных к муниципальной собственности.

1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является создание на электронном носителе реестра арендаторов земельных участков.

2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Отдела и его должностных лиц:

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов в сети Internet, адресах электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский». 

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются:

- лично в Отдел архитектуры, градостроительства и землепользования администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский 

- по телефону;

- в письменном виде;

- График (режим) работы отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»:

Понедельник – пятница: 8.45 - 17.15

Обеденный перерыв: 13.00-14.00

Среда, четверг – приемный день.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

тел. 7-12-49).

III. Административные процедуры

1. Основанием для начала действий по выполнению муниципальной функции является наличие правовых оснований для внесения в реестр информации о новом арендаторе, об исключении сведений об арендаторе либо о внесении изменений.

1.1. Внесение информации о новом арендаторе осуществляется на основании:

- постановления Главы администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» о передаче земельного участка в аренду физическому или юридическому лицу и договора аренды земельного участка, заключаемого с такими лицами;

- договора передачи прав и обязанностей по договору аренды.

1.2. Исключение информации об арендаторе из реестра осуществляется на основании:

1.2.1. Соглашения о расторжении договора аренды, заключаемого в соответствии с:

- постановлением Главы администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский» о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду иному лицу;

- 1.2.2. Договора передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка;
1.2.3. Сведений о государственной регистрации права собственности Российской Федерации или субъекта Российской Федерации на земельный участок.

1.3. Внесение изменений об арендаторе осуществляется на основании:

1.3.1. Дополнительного соглашения к договору аренды, заключаемого на основании:

- постановления Главы администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»;

- распоряжения руководителя отдела архитектуры, градостроительства и землепользования администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский».

1.3.2. Заявления физического или юридического лица – арендатора земельного участка
2. Порядок и формы контроля за выполнением муниципальной функции.

2.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной функции, осуществляется должностными лицами Отдела, ответственными за организацию работы, в ходе исполнения муниципальной функции (далее - должностное лицо).

Перечень должностных лиц, периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжениями Главы администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский».

2.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков исполнения муниципальной функции.

2.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной функции осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
